Zarzadzenie Nr BZPE.101.00501.2017.KL
Burmistrza Gminy Mesina

z dnia 7 sierpnia 2017 r.

w sprawie procedury gospodarowania i dokonywania wydatkéw w ramach Programu

Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020.

Na podstawie Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w  ramach
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014 -2020 (dalej: Wytyczne
POIiS) wydanych przez Ministerstwo Infrastruktury 1 Rozwoju w dniu 22 wrzesnia 2015 r.,
art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U., z 2016 1.
poz.1870 z pézn. zm.!), ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych

Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z p6zn. zm.? ) (dalej: Ustawa Pzp) , zarzadzam, co nastepuje:
q

§1
1. W ramach Projektu Zamawiajacy zobowiazany jest do udzielania zamdwienr w zaleznosci

od wartosci szacunkowej zamdwienia (nalezycie ustalonej), zgodnie z:

1) rozeznaniem rynku, gdy wartos¢ szacunkowa zamowienia wynosi od 2 000 PLN netto
do 50 000 PLN netto wiacznie;

2) zasadg konkurencyjno$ci, gdy warto$¢ szacunkowa zamowienia jest nizsza lub réwna
kwocie okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp, tj. 30 000 euro, a jednoczesnie
przekracza 50 000 PLN netto;

3) ustawa Pzp, gdy wartos¢ szacunkowa przekracza kwote okre$long w art. 4 pkt 8
ustawy Pzp, tj. 30 000 euro, z zastrzezeniem dodatkowych obowiazkéw wynikajacych
z Wytyeznyeh POIIS, ktore odnosza sie do zaméwien, do ktérych udzielenia stosuje si¢
przepisy ustawy Pzp.

2. Szacowanie wartoSci zamdOwienia publicznego ustala si¢ w odniesieniu do danego
projektu, tj. szacowanie w skali catego projektu i jest dokonywane z nalezytg starannoécia,

z uwzglednieniem ewentualnych zaméwien o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 1 7

ustawy Pzp lub zamoéwien publicznych, o ktérych mowa w sekcji 6.5.3 pkt 15 Wytycznych

POIIS i jest dokumentowane. Zabroniony jest podziat zaméwienia publicznego skutkujacy

zanizeniem jego wartosci szacunkowe], przy czym ustalajgc wartos¢ zamoéwienia

I Zmiany tekstu jednolitego wymienione] ustawy zostaly ogtoszone w Dz.U., 22016 r, poz.1870, 1948, 1584,
2260 oraz z 2017 r. poz. 60, 191, 659, 933 i 935.

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienione] ustawy zostaty ogloszone w Dz. U, 22015 . poz. 2164, z 2016 . poz.
831, 996, 1020, 1250, 1265, 1579, 1920, 2260, z 2017 r. 933.



publicznego, Zamawiajacy bierze pod uwagg koniecznos$¢ Itacznego spelnienia
nastepujacych przestanek:

1) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie;

2) mozliwe jest udzielenie zaméwienia publicznego w tym samym czasie;

3) mozliwe jest wykonanie zamowienia publicznego przez jednego Wykonawce.

W przypadku udzielania zamowienia publicznego w czedciach, warto$¢ zamowienia
publicznego ustala si¢ jako lgczng wartodé poszezegdlnych jego czesci z zastrzezeniem, iz
nie dotyczy to zamdwien, o ktérych mowa w art. 6a ustawy Pzp.

Po stwierdzeniu, ze szacunkowa warto$§¢ zamoéwienia nie przekracza lub jest réwna
wartoscl wskazane] w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp, nalezy okresli¢ wartodé zamdwienia w
odniesieniu do danego projektu w celu stwierdzenia, czy zamdwienie podlega zasadzie
konkurencyjnosci, czy procedurze rozeznania rynku,

Przy ustalaniu warto$ci zamoéwien stosuje si¢ zasady okreSlone przepisami art. 32-35
ustawy Pzp. Sredni kurs zlotego w stosunku do euro, stanowigcy podstawe przeliczenia
wartodci zamdwienia, okreéla si¢ zgodnie z postanowieniami aktualnie obowigzujacego
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw w sprawie $redniego kursu zlotego w stosunku

do euro stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci zamdwien publicznych.

§2

Zasady konkurencyjnosci, nie stosuje sig do:

L.

1) zamoéwien publicznych, ktérych przedmiotem sa dostawy 1 ustugi okreslone w art. 4
ustawy Pzp, z wyjatkiem dostaw 1 ushug okre$lonych w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp, przy
czym do dostaw i ustug okreslonych w art. 4 pkt 3 lit. I, w zakresie zamdwien
publicznych, ktorych przedmiotem jest nabycie innych praw do nieruchomosci, w
szczegdlnosei dzierzawy i najmu, nie stosuje sie zasady konkurencyjnosci pod
warunkiem braku powigzan, o ktérych mowa w pkt 8. sekcji 6.5.3. Wytyeznych POIS;

2) wydatkéw rozliczanych uproszczong metods, o ktérych mowa w podrozdziale 6.6
Wytycznych POIS.

- z zastrzezeniem pkt 2 sekcji 6.5.3 Wytycznych POIS.

§3
W celu spelnienia procedury rozeznania rynku niezbedne jest:
1) w przypadku wydatkéw wynikajacych z uméw o wartosei od 2 tys. PLN do 50 tys.
PLN netto wlacznie, t]. bez podatku od towardéw i ushug (VAT), posiadanie, o ile to



mozliwe, dokumentéw potwierdzajgcych rozeznanie rynku, wskazujgce, iz dana
ustuga, robota lub dostawa zostata wykonana po cenie nie wyzszej od ceny rynkowe;;

2) w przypadku wydatkow o wartosci od 2 do 20 tys. zl netto, dokumenty potwierdzajgce
dokonanie rozeznania rynku to w szczegdlnosci: skierowane do potencjalnych
wykonawcOow zapytanie ofertowe (badz wydruk ogloszenia o zamoéwieniu
zamieszczonego na stronie internetowej) wraz z otrzymanymi ofertami, czy tez
wydruki ze stron internetowych przedstawiajgcych oferty potencjalnych
wykonawcow, Dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku mogg przyja¢ w
szczegblnodei forme: pisma, wydruku listu elektronicznego, wydruku strony
internetowej przedstawiajacej oferty lub informacje handlowe (zawierajace date
wydruku), oferty lub informacji handlowej przestanej przez wykonawcoéw z wlasnej
inicjatywy. Zamawiajacy winien w wyniku przeprowadzonego rozeznania otrzymac
co najmniej dwie wazne oferty. Wymog ten bedzie spelniony réwniez wtedy, gdy w
odpowiedzi na zamieszczone na ogdlnodostgpne] stronie internetowej ogloszenie o
zamowieniu ztozona zostanie tylko jedna wazna oferta. Przy czym oferta niezgodna z
zapytaniem ofertowy/ ogloszeniem nie stanowi oferty wazne;j.

3) w przypadku wydatkéw wynikajgcych z umoéw o wartosci od 20 tys. PLN do 50 tys.
PLN netto wigcznie, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT), oraz w przypadku
zambwien publicznych, dla ktorych nie stosuje si¢ procedur wyboru wykonawcey, o
ktorych mowa w podrozdziale 6.5 Wytycznych POIS, istnieje obowiazek dokonania i
udokumentowania rozeznania rynku co najmniej poprzez upublicznienie zapytania
ofertowego na stronie internetowej beneficjenta lub innej powszechnie dostgpnej
stronie przeznaczonej do umieszczania zapytan ofertowych w celu wybrania
najkorzystniejszej oferty;

4) z zastrzezeniem pkt 5, dokumenty potwierdzajace dokonanie rozeznania rynku to w
szczegdlnodci: skierowane do potencjalnych wykonawcow zapytania ofertowe (badz
wydruk ogloszenia o zaméwieniu zamieszczonego na stronie internetowej} wraz z
otrzymanymi ofertami, czy tez wydruki ze stron internetowych przedstawiajacych
oferty potencjalnych wykonawcoéw. Dokumenty potwierdzajgce rozeznanie rynku
moga przyjaé w szezegdlnoscei forme: pisma, wydruku listu elektronicznego, wydruku
strony internetowej przedstawiajgcej oferty lub informacje handlowe (zawierajace
date wydruku), oferty lub informacji handlowej przestanej przez wykonawcow z
wiasne] inicjatywy; z zastrzezeniem, iz nalezy uzyska¢ co najmniej dwie wazne
oferty. Oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym/ogloszeniem nie stanowi oferty

waznej.



5) w przypadku wydatkow wynikajacych z uméw o wartoéei od 20 tys. PLN do 50 tys.
PLN netto wlacznie, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT), oraz w przypadku
zamoéwien publicznych, dla ktérych nie stosuje sig procedur wyboru wykonawcey, o
ktorych mowa w podrozdziale 6.5 Wytyeznych POIS, dokumentowanie rozeznania
rynku obejmuje co najmniej wydruk ogloszenia o zamowieniu zamieszczonego na
stronie internetowej beneficjenta lub innej powszechnie dostepnej stronie
przeznaczonej do umieszczania zapytan ofertowych wraz z  otrzymana/ymi
oferta/ami; z zastrzezeniem, iz nalezy uzyskac¢ co najmniej jedng wazng oferte. Oferta
niezgodna z zapytaniem ofertowym/ogloszeniem nie stanowi oferty waznej.

6) notatka potwierdzajgca przeprowadzenie rozmoéw telefonicznych z potencjalnymi
wykonawcami nie bedzie uznawana za udokumentowanie rozpoznania rynku.

2, Jezeli w danym przypadku rozeznanie rynku nie jest mozliwe, nalezy wykazac
okolicznosci uzasadniajgce konieczno$é udzielenia danego zamdwienia bez rozeznania
rynku.

3. Umowy zawierane sg w formie pisemnej.

4. Wymég rozeznania rynku nie ma zastosowania do indywidualnych form podnoszenia
kwalifikacji (szkolenia indywidualne, studia itp.), w ktdrych uczestniczy nie wigcej niz 5
pracownikéw beneficienta. Szkolenia grupowe (tj. szkolenia zorganizowane w catosci na
zlecenie beneficjenta lub w ktdrych uczestniczy wiecej niz 5 pracownikdéw beneficjenta)

s3 objete wymogiem rozeznania rynku.

§4
1. W celu spelnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:

1) upubliczni¢ zapytanie ofertowe, (oraz ewentualne dodatkowe dokumenty tj.:
specyfikacje warunkéw zamoéwienia, opis przedmiotu zamdwienia, istotne warunki
umowy, itp.), zawierajgce co najmniej:

a) opis przedmiotu zamowienia publicznego, ktéry nie powinien odnosi¢ sie do
okreslonego wyrobu lub Zrodta lub znakdw towarowych, patentdow, rodzajow lub
specyficznego pochodzenia, chyba zZe takie odniesienie jest uzasadnione
przedmiotem zamdwienia publicznego i zostat okre$lony zakres réwnowaznosci (z
uwagi na konieczno§¢ ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszeza sie
mozliwo$¢ ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zamdwienia, przy czym
wymagane jest przestanie uzupetnienia wylaczonego opisu przedmiotu zamoéwienia

do potencjalnego wykonawcy, ktéry zobowiazal si¢ do zachowania poufnodci w



b)

)

odniesieniu do przedstawionych informacji) — zgodnie 2z postanowieniami
podrozdziatu 6.5.1. pkt. 2), 5), 6) oraz 6.5.3. pkt. 5) a) lit. 1 Wytycznych.

warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spelniania, przy czym stawianie warunkéw udziatu nie jest obowigzkowe - —
zgodnie z postanowieniami podrozdziatu 6.5.1. pkt. 2), 5), 6) oraz 6.5.3. pkt. 5) a)
lit. 1 Wytycznych.

kryteria oceny oferty — zgodnie z postanowieniami podrozdziatu 6.5.1. pkt. 2}, 5),
6) oraz 6.5.3. pkt. 5) a) lit. i Wytycznych.

informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszezegblinych kryteridw oceny oferty;

opis sposobu przyznawania punktacji za speinienie danego kryterium oceny oferty;
termin skladania ofert, przy czym termin na zlozenie oferty wynosi nie mniej niz 7
dni kalendarzowych od daty ogloszenia zapytania ofertowego w przypadku dostaw
i ustug, a 14 dni kalendarzowych od daty ogloszenia zapytania ofertowego w
przypadku robét budowlanych. Termin 7 lub 14 dni biegnie od dnia nastgpnego po
dniu upublicznienia zapytania ofertowego i konczy si¢ z uptywem ostatniego dnia
termin realizacji umowy;

okreslenie  warunkéw  istotnych zmian umowy zawartej w  wyniku
przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamoOwienia publicznego, o ile
przewiduje sie¢ mozliwos¢ zmiany takiej umowy;

informacje o mozliwosel skladania ofert czesciowych, o ile zamawiajgecy taka
mozliwos¢ przewiduje;

informacjg o planowanych zamoéwieniach publicznych uzupetniajgcych udzielanych
wykonawcy wybranemu zgodnie z =zasadg konkurencyjnosci, w wysokosci
nieprzekraczajacej 50% wartosci zamoéwienia publicznego okreslone] w umowie
zawarte] z wykonawca, o ile te zamowienia publiczne sa zgodne z przedmiotem

zaméwienia publicznego podstawowego.

2) wybraé najkorzystniejsza sposréd ofert ztozonych przez wykonawcoéw spehiajgcych

3)

4)

warunki udzialu w postepowaniu w oparciu o ustalone kryteria oceny. Wyboér oferty

jest udokumentowany protokolem postepowania o udzielenie zamoéwienia;

upublicznienic  zapytania  ofertowego  oznacza  wszczgcie — postgpowania

o udziclenie zaméwienia publicznego w ramach projektu;

upublicznienie zapytania ofertowego polega na jege umieszczeniu w bazie

konkurencyjnosci (https://bazakonkurencyinosci. funduszeeuropejskie. gov.pl,

www. konkurencyjno$¢.cov.pl ).




5) Jezeli wnioskodawca rozpoczyna realizacje projektu przed podpisaniem umowy o
dofinansowanie, w celu upublicznienia zapytania ofertowego powinien wystaé
zapytanie ofertowe do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcdw, o ile na rynku
istnieje trzech potencjalnych danego zamowienia publicznego oraz upublicznié¢ tfo
zapytanie co najmniej na swojej stronie internetowej, o ile posiada takg strone.
Beneficjent zobowiazany do stosowania ustawy Pzp dodatkowo moze umiescié
zapytanie na innej stronie internetowej, przeznaczonej do umieszczania zapytan
ofertowych — stosownie do mozliwosci przewidziane] w podrozdziale 6.5.3. pkt. 7 lit.
a) ppkt. it Wytycznych.

2. Kryteria oceny ofert skiadanych w ramach postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego zawieraja wymagania zwigzane z przedmiotem zamoOwienia publicznego,
pIrZy czym:

1) kryteria te nie mogg zaweza¢ konkurencji poprzez ustanawianie wymagan
przewyzszajgcych potrzeby niezbedne do osiggnigcia celéw projektu i prowadzgcych
do dyskryminacji wykonawcow;

2) kryteria te powinny, co do zasady, okresla¢ poza wymaganiami dotyczacymi ceny
réwniez inne wymagania odnoszace si¢ do przedmiotu zamdéwienia, takie jak np.
jakos¢, funkcjonalnoéé, parametry techniczne, aspekty $rodowiskowe, spoleczne,
innowacyjne, serwis, termin wykonania zamoéwienia oraz koszty eksploatacii,

3. Dla udokumenfowania zawarcia umowy z wykonawcg i sporzgdzenia protokoiu
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego konieczna jest forma pisemna.

4. Protokét postgpowania o udzielenie zamodwienia publicznego, zawiera co najmniej tresci
zgodne z postanowieniami podrozdziatu 6.5.3 pkt. 9) 1 10) Wytycznych, tj.:

1) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego;

2) wykaz ofert, ktore wplynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze
wskazaniem daty wplynigcia oferty do zamawiajgcego;

3) informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcow, o ile
takie warunki byly stawiane;

4) informacj¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteriow oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegdlnym wykonawcom za
spetnienie danego kryterium;

5) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru;

6) date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajacego;

7) nastepujace zalgczniki:

a) potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego;



7.

10.

b) ztozone oferty;

¢) oswiadczenie/o$wiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktoérzy zlozyli
oferty, podpisane przez beneficjenta lub osoby upowaznione do zaciagania
zobowigza w imieniu beneficjenta i osoby wykonujace w imieniu beneficjenta
czynnosci zwiazane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy, a takze realizacja lub zmianami umowy zawartej z wykonawca.

Zasade konkurencyjnosci uznaje si¢ za spelniona, jezeli postepowanie o udzielenie

zamoéwienia zostalo przeprowadzone na zasadach i w trybach okreslonych w Pzp, pod

warunkiem spelienia wymogéw okreslonych w sekeji 6.5.2 Wytycznych POIS.
W przypadku, gdy pomimo wlasciwego upublicznienia zapytania ofertowego:

1) wplynie tylko jedna nie podlegajaca odrzuceniu oferta — uznaje sie zasade
konkurencyjnoéci za spetnionag;

2) nie wplynie zadna oferta — dopuszcza si¢ zawarcie umowy z wykonawca wybranym
bez zachowania procedury, o ktérej mowa w sekcji 6.5.3 Wytycznych POIS, przy
czym zawarcie umowy z podmiotem powigzanym, o ktorym mowa w pkt 8 sekcji
6.5.3 Wytycznych POIS, jest dopuszezalne wylacznie za zgoda wilasciwej instytucji
bedacej strona umowy oraz jezeli podmiot powigzany spelnia warunki, o ktérych
mowa w pkt 5 lit. a tiret ii sekcji 6.5.3 Wytycznych POLS.

Informacje o wyniku post¢gpowania upublicznia sie w taki sposob w jaki zostalo
upublicznione zapytanie ofertowe, tj. w sposéb wskazany w § 4 ust. 1 pkt 4. Informacja
o wyniku postepowania powinna zawieraé co najmniej nazwe wybranego wykonawcy.
Sposob informowania o wyniku postepowania powinien by¢ zgodny z postanowieniami
podrozdzialu 6.5.3. pkt. 11 Wytycznych.

Na wniosek wybranego wykonawcy istnieje obowigzek udostgpnienia wykonawcy

protokohu postepowania o udzielenie zamdwienia, przy czym nie dotyczy to zatgcznikow,

o ktérych mowa w § 4 ust.4 pkt 7 lit. b.

Po przeprowadzeniu procedury zasady konkurencyjnosci nastepuje podpisanie umowy z
wykonawca wybranym zgodnie z zasada konkurencyjnosci. W przypadku, gdy
wykonawca odstapi od podpisania umowy z zamawiajacym, mozliwe jest podpisanie
umowy z kolejnym wykonawca, ktéry w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktow.

Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy, o

ktérej mowa w ust. 9, w  stosunku do tresci oferty, na podstawie ktbrej

dokonano wyboru wykonawcey, chyba ze w zapytaniu ofertowym zostala przewidziana

mozliwos¢ dokonania takiej zmiany oraz zostaly okreslone warunki takiej zmiany.



11. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uplywem terminu skiadania ofert
przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku nalezy w opublikowanym
zapytaniu ofertowym uwzgledni¢ informacje o zmianie. Informacja ta powinna zawieraé
co najmniej date upublicznienia zmienionego zapytania ofertowego, a takze opis
dokonanych zmian. W takiej sytuacji konieczne jest przedtuzenie terminu sktadania ofert
o0 czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na
zakres wprowadzonych zmian.

12. Terminy odnoszace si¢ do kazdego etapu postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego ustalane sg zgodnie z prawem krajowym, unijnym oraz Wytycznymi POILS
oraz w sposob umozliwiajacy ich dotrzymanie (dotyczy to zaro6wno skracania, jak i
wydluzania termindw). Podczas ustalania terminéw nalezy wzia¢ pod uwage zlozonosé
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, charakter i przedmiot zamoéwienia
publicznego, a takze dostgpny personel zamawiajgcego, jego zadania, umiejetnosei i
doswiadczenie.

§5

W przypadku spraw nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem zastosowanie maja przepisy

Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Programu Operacyjnego

Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014 -2020 (dalej: Wytyczne POIiS) wydanych przez

Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju w dniu 22 wrzesnia 2015 r. oraz przepisy ustawy z

dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z pdzn.

zm.).
§6

Traci moc Zarzgdzenie Nr BZPE.60.00501.2017. KL Burmistrza Gminy Mosina z dnia 22

maja 2017 r. w sprawie procedury gospodarowania i dokonywania wydatkow w ramach

Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie w dniu podpisania.

RMISTKZ
€\ '

rinz. Jarzy Rys

3 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2015 r. poz. 2164, z 2016 1. poz.
831, 996, 1020, 1250, 1265, 1579, 1920, 2260, z2017 r. 933.



