Zarzadzenie Nr BZPE.372.00501.2016.KL
Burmistrza Gminy Mosina

Z dnia 15 grudnia 2016 r.

w sprawie procedury gospodarowania i dokonywania wydatkéw w ramach Programu

Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020.

Na podstawie Wyitycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014 -2020 (dalej: Wytyczne
POIiS) wydanych przez Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju z dnia 22 wrzeénia 2015 .,
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spdjnosci na
lata 2014-2020 (dalej Wytyczne), art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz.U., z 2016 r. poz.1870, 1984 i 1948), ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 oraz z 2016 1. poz. 831, 996
11020) (dalej: Ustawa Pzp) , zarzadzam, co nastepuje:

§1
Zarzadzenie okresdla procedury dokonywania wydatkéw w przypadku zawierania umow do
realizowanych w ramach dofinansowania z Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko na lata 2014-2020, do ktdrych stosuje sie przepisy art. 4 ust. 8, ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 oraz z 2016 r. poz.
831, 9961 1020).

§2
1. Procedurg okreslona niniejszym Zarzgdzeniem stosuje si¢ w przypadku zamoéwien
publicznych o wartosci nizszej od kwoty okreslonej w art. 4 ust. 8 ustawy Pzp.
2. Wydatki w ramach projektu musza by¢ ponoszone w sposéb przejrzysty, racjonalny i
efektywny. Spelnienie powyzszego warunku jest spelnione w przypadku:

1) Udzielenia zaméwien publicznych o wartodci do 20 tys. zi. netto, w drodze
regulacji okres$lonych wewnetrznym regulaminem jednostki w zakresie udzielania
zamdwien publicznych,

2) Udzielenia zamowien publicznych o wartosci od 20 tys. zt netto do 50 tys. zt netto,

w drodze przeprowadzenia i udokumentowania rozeznania rynku,



3) Udzielenia zaméwien publicznych o wartosci przekraczajacej 50 tys. zi netto do
wartoSci progu okre$lonego w art. 4 ust. 8 ustawy Pzp., w drodze
przeprowadzenia procedury zgodnej z zasadg konkurencyjnoscei.

Szacowania wartosci zamowienia publicznego nalezy dokona¢ z nalezyta starannoscia, z
uwzglednieniem ewentualnych zaméwien o ktérych mowa w rozdziale 6.5. pkt 8 lit. gih
Wytycznych oraz udokumentowanie w sposob zapewniajacy wiasciwa Sciezke audytu.
Zabronione jest zanizanie wartosci szacunkowej zamdwienia lub jego podziat skutkujacy
zanizeniem jego wartosci szacunkowej, przy czym ustalajac wartos¢ zamoOwienia, nalezy
wzigé pod uwage konieczno$é lacznego spetnienia nastepujacych przestanek:

1) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo Iub funkcjonalnie,

2) mozliwe jest udzielenie zamoéwienia publicznego w tym samym czasie,

3) mozliwe jest wykonanie zaméwienia publicznego przez jednego wykonawce.

. Po stwierdzeniu, ze szacunkowa warto$¢ zamowienia nie przekracza wartosci wskazanej
w art, 4 ust. 8 ustawy Pzp, nalezy okresli¢ warto$¢ zamowienia w odniesieniu do danego
projektu w celu stwierdzenia, czy zamowienie podlega zasadzie konkurencyjnosci, czy
procedurze rozeznania rynku.

. Zamawiajacy moze powierza¢ na podstawie art.5 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2016 r., poz. 1817 i
1948) realizacje zadan publicznych w trybie okre$lonym w tej ustawie.

. W przypadku, gdy na podstawie obowigzujacych przepisdw prawa innych niz ustawa Pzp
wytgcza sig stosowanie ustawy Pzp, Zamawiajacy, przeprowadza zaméwienie publiczne z

zastosowaniem tych przepisow

§3

. Procedur opisanych w §1, nie stosuje sig do:

1) zamoéwien publicznych, okreslonych w art. 4, z wyjatkiem zamdwien okreslonych
w art. 4 ust. 8 ustawy Pzp.

2) wydatkdéw rozliczanych uproszczona metoda,

3) zamowien udzielanych przez Zamawiajagcych wybranych w trybie okreslonym
w ustawie o partnerstwie publiczno-prywatnym lub w ustawie o umowach koncesji
na roboty budowlane lub ustugi do realizacji projektu w formule partnerstwa

publiczno —~ prywatnego (projekt hybrydowy).



4)

zamdOwien publicznych, opisanych w rozdziale 6.5. pkt 8 i 9 Wytycznych, z
zastrzezeniem  uzasadnienia na piSmie przeslanek uniemozliwiajgcych

zastosowanie ww. procedur.

§4

W celu spetnienia procedury rozeznania rynku niezbgdne jest:

1)

2)

3)

udokumentowanie, ze zamowienie zostalo wykonane po cenie nie wyzszej niz
cena rynkowa, poprzez przedstawienie wydruku zapytania ofertowego
zamieszczonego na stronie internetowej Zamawiajgcego wraz z otrzymanymi
ofertami lub potwierdzenie wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcdéw, o ile na rynku istnieje co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcow danego zamdwienia, wraz z otrzymanymi ofertami.
W przypadku, gdy w wyniku upublicznienia zapytania ofertowego lub skierowania
zapytania do potencjalnych wykonawcoéw nie otrzymano ofert, niezbgdne jest
przedstawienie np. wydrukéw stron internetowych z opisem towaru/ustugi i ceng
lub wydrukéw maili z informacja na temat ceny za okreslony towar/ustuge, albo
innego dokumentu.

Zawarcie pisemnej umowy nie jest wymagane.

§5

1. W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:

1) upublicznié zapytanie ofertowe, zawierajgce co najmniej:

a) opis przedmiotu zaméwienia publicznego, ktéry nie powinien odnosic¢ si¢ do
okres§lonego wyrobu lub Zrodita Iub znakdéw towarowych, patentow,
rodzajow lub specyficznego pochodzenia, chyba ze takie odniesienie jest
uzasadnione przedmiotem zamowienia publicznego i zostal okreslony zakres
rOwnowaznosci (2 uwagi na Konieczno$¢ ochrony tajemnicy
przedsiebiorstwa dopuszcza si¢ mozliwo$é ograniczenia zakresu opisu
przedmiotu zaméwienia, przy czym wymagane jest przestanie uzupetnienia
wylaczonego opisu przedmiotu zamdwienia do potencjalnego wykonawcy,
ktory zobowigzal sie do zachowania poufno$ei w odniesieniu do
przedstawionych informacji),

b) warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
speiniania, zgodnie z zapisami rozdziat 6.5.2 pkt 6 Wytycznych, przy czym

stawianie warunkow udziatu nie jest obowiazkowe,



c) kryteria oceny oferty zgodnie z zapisami rozdziat 6.5.2 pkt 7.

d) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegdlnych kryteridw oceny oferty,

€) opis sposobu przyznawania punktacji za spelnienie danego kryterium oceny
oferty,

f) termin skladania ofert, przy czym termin na zlozenie oferty wynosi
w przypadku dostaw i uslug nie mniej niz 7 dni, a w przypadku robdt
budowlanych nie mniej niz 14 dni od daty upublicznienia zapytania
ofertowego. Termin 7 lub 14 dni biegnie od dnia nastepnego po dniu
upublicznienia zapytania ofertowego 1 koniczy sie¢ z uplywem ostatniego
dnia. Jezeli koniec terminu przypada na sobote lub dzien wolny ustawowo
od pracy, termin uplywa dnia nastepnego po dniu lub dniach wolnych od
pracy.

g) termin realizacji umowy,

h) okreslenie warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku
przeprowadzonego post¢powania o udzielenie zamoéwienia publicznego, o ile .
przewiduje si¢ mozliwos¢ zmiany takiej umowy,

i) informacje o mozliwosci skladania ofert czedciowych, o ile zamawiajgcy
taka mozliwos¢ przewiduje,

j) informacje o planowanych zamowieniach udzielanych wykonawcy
wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjnosei, w okresie 3 lat od
udzielenia zamowienia podstawowego, przewidzianych w zapytaniu
ofertowym zamoéwien uzupelniajgcych na ushigi lub roboty budowlane,
polegajacych na powtdrzeniu podobnych ustug lub robét budowlanych, o ile
zamawiajacy przewiduje udzielenie tego typu zamdwienl,

2) wybra¢ najkorzystniejsza sposréd ofert zlozonych przez wykonawcow spelniajacych
warunki udzialu w postepowaniu w oparciu o ustalone kryteria oceny. Wybdr
oferty jest udokumentowany protokotem postgpowania o udzielenie zamodwienia.

3) Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczecie postepowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego w ramach projektu.

4) Upublicznienie zapytania ofertowego polega na jego umieszezeniu:

ay W bazie konkurencyjnosci (https://bazakonkurencyjnosci.
funduszeeuropejskie.gov.pl/), a w przypadku zawieszenia dzialalnosci

bazy (potwierdzonego odpowiednim komunikatem ministra ds. rozwoju



regionalnego), wystaniu zapytania ofertowego do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcéw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych
wykonawcow danego zamdwienia oraz upublicznienia tego zapytania, co
najmniej na stronie internetowej Zamawiajgcego o ile posiada takg strone
lub innej stromie wskazanej przez wiasciwa instytucje bedacag strong
umowy o dofinansowanie.

2. Dla udokumentowania zawarcia umowy z wykonawcg 1 sporzgdzenia protokotu
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego konieczna jest forma pisemna.

3. Protokdt postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, zawiera co najmnie;j:

1) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

2) wykaz ofert, ktére wplynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze
wskazaniem daty wplynigcia oferty do zamawiajgcego,

3) informacje o spelnieniu  warunkdéw udzialu w  postgpowaniu przez
wykonawcow, o ile takie warunki byly stawiane,

4) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszcezegdlnych kryteridw oceny 1 sposobie przyznawania punktacji
poszcezegolnym wykonawcom za spelnienie danego kryterium,

5) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

6) date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajgcego

7} nastepujace zatgczniki:

a) potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego,

b) zlozone oferty,

¢) os$wiadczenie/odwiadezenia o braku powiazan z wykonawcami, kitdrzy
zlozyli oferty, podpisane przez osoby wykonujgce w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z procedurg wyboru wykonawcy, w
tym biorgce udzial w procesie oceny ofert.

4, Zasade konkurencyjnodci uznaje sie za spelniong, jezeli postepowanie o udzielenie
zamdwienia zostato przeprowadzone na zasadach i w trybach okreslonych w Pzp.

5. Informacje o wyniku postgpowania upublicznia si¢ w taki sposob w jaki zostalo
upublicznione zapytanie ofertowe. W przypadku upublicznienia polegajacego na wystaniu
zapytania ofertowego do co najmmiej trzech potencjalnych wykonawcdw, informacje
o wyniku postgpowania przesyla si¢ do wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty. Informacja

o wyniku postgpowania powinna zawiera¢ co najmniej nazwe wybranego wykonawcy.



6. Na wniosek wybranego wykonawcy istnieje obowigzek udostepnienia wykonawcy
protokolu postgpowania o udzielenie zamdéwienia, w wylgczeniem czesci ofert
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa.

7. Po przeprowadzeniu procedury zasady konkurencyjnosci nastgpuje podpisanie umowy z
wykonawca wybranym zgodnie z zasadg konkurencyjnosci. W przypadku, gdy
wykonawca odstgpi od podpisania umowy z zamawiajagcym, mozliwe jest podpisanie
umowy z kolejnym wykonawca, ktory w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktdw.

8. Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w
stosunku do tre$ci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, z
zastrzezeniem warunkow okreslonych w rozdziale 6.5.2. pkt 17.

9. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu skiadania ofert
przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku nalezy w opublikowanym
zapytaniu ofertowym uwzgledni¢ informacje¢ o zmianie. Informacja ta powinna zawieraé
co najmniej dat¢ upublicznienia zmienionego zapytania ofertowego, a takze opis
dokonanych zmian. W takiej sytuacji konieczne jest przedtuzenie terminu sktadania ofert
o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na

zakres wprowadzonych zmian.

§6
W przypadku spraw nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem zastosowanie maja przepisy
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spdjnosci na
lata 2014-2020, Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014 -2020, ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 oraz z 2016 r. poz. 831 ,

996 1 1020).

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie w dniu podpisania.
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