ZARZADZENIE NR BZPE.00501.370.2016. KL
Burmistrza Gminy Mosina
z dnia 12 grudnia 2016 r.

w sprawie powolania Jednostki Realizujacej Projekt dla projektu p.n. ,Poprawa jakosci
srodowiska Miasta Mosina poprzez rozwdj systemow zieleni miejskiej” ubiegajacego sie
o dofinansowanie z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020 w
ramach Osi Priorytetowej II — Ochrona Srodowiska, w tym adaptacja do zmian klimatu,
Dzialanie 2.5 Poprawa jakosci Srodowiska miejskiego, Typ projektu 2.5.2 Rozwdj

terenow zieleni w miastach i ich obszarach funkcjonalnych w ramach konkursu nr
POIS.2.5/3/2016.

Na podstawie art. 30 ust. 2, pkt 2 art. 31, art. 33 w zw. z art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz.446,1579 i 1948), zarzadzam
Co nastepuje:

§ 1

Powoluje zespét zadaniowy dla projektu ,,Poprawa jakosci $Srodowiska Miasta Mosina
poprzez rozwdj systemoéw zieleni miejskiej” zwany dalej Jednostka Realizujacg Projekt
(JRP).

§2

Regulamin organizacyjny Jednostki Realizujacej Projekt stanowi Zalgcznik nr 1 do
Zarzadzenia.

§3

Opis zadan Jednostki Realizujacej Projekt stanowi Zalacznik nr 2 do Zarzgdzenia.
§ 4

Sktad osobowy wraz z zakresem czynnosci poszczeg6lnych cztonkow JRP stanowi Zalgcznik
nr 3 do Zarzadzenia.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Uzasadnienie
do Zarzadzenia nr BZPE.00501.370.2016.K1.
Burmistrza Gminy Mosina
z dnia 12 grudnia 2016 r.

w sprawie powolania Jednostki Realizujacej Projekt dla projektu p.n. ,,Poprawa jakosei
Srodowiska Miasta Mosina poprzez rozwdéj systemow zieleni miejskiej” ubiegajacego si¢
o dofinansowanie z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020 w
ramach Osi Priorytetowej IT — Ochrona Srodowiska, w tym adaptacja do zmian klimatu,
Dzialanie 2.5 Poprawa jakosci Srodowiska miejskiego, Typ projektu 2.5.2 Rozwdj
terenéw zieleni w miastach i ich obszarach funkcjonalnych w ramach konkursu nr
POIS.2.5/3/2016

Inwestycja planowana do przeprowadzenia przez Gming Mosina przy
wspotfinansowaniu  ze  $§rodkéw  pozabudzetowych  wymaga  interdyscyplinamego
przygotowania. Zwiazane jest to z koniecznoscia wiasciwego sporzadzenia projektu pod
wzgledem inwestorskim i projektowym oraz odpowiedniego opracowywania dokumentaciji
aplikacyjnej o $rodki zewnetrzne. Zgodnie z zaleceniami Ministerstwa Srodowiska w sprawie
zarzadzania projektami wspoéifinasowanymi ze srodkéw Funduszu Spodjnosei, prawidtowa
realizacja projektu powinna zosta¢ zapewniona miedzy innymi poprzez powotlanie Jednostki
Realizujacej Projekt (JRP), zarzadzanej przez Kierownika JRP podlegajacego bezposrednio
Pelnomocnikowi ds. Realizacji Projektu (MAO)., MAO powolany zostanie odrgbnym
zarzgdzeniem 1 poddany procesowi weryfikacji, uzyskujac nominacje Urzednika
Zatwierdzajgcego Instytucji Posredniczacej.

Poniewaz powotanie JRP na etapie oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie
jest dodatkowo punktowane, co daje wicksze prawdopodobienstwo uzyskania dofinansowania
planowanej inwestycji niniejsze zarzadzenie jest catkowicie uzasadnione.



Zalgeznik nr 1

do Zarzadzenia nr BZPE.00501.370.2016.KL
Burmistrza Gminy Mosina

z dnia 12 grudnia 2016 r.

Regulamin organizacyjny Jednostki Realizujacej Projekt dla projektu p.n. ,,Poprawa

jakoSei Srodowiska Miasta Mosina poprzez rozwdéj systemow zieleni miejskiej”
ubiegajacego si¢ o dofinansowanie z Programu Operacyjnego Infrastruktura i

Srodowisko 2014-2020 w ramach Osi Priorytetowej II — Ochrona Srodowiska, w tym

adaptacja do zmian klimatu, Dzialanie 2.5 Poprawa jakosci $rodowiska miejskiego, Typ

fa—y

10.

11

12.
13.

projektu 2.5.2 Rozwdj terendw zieleni w miastach i ich obszarach funkcjonalnych w
ramach konkursu nr POIS.2.5/3/2016

W obrebie struktur Urzgdu Miejskiego w Mosinie utworzona =zostaje Jednostka
Realizujaca Projekt, odpowiedzialna za wdrozenie i realizacje projektu p.n. ,Poprawa
jakosci Srodowiska Miasta Mosina poprzez rozwdéj systemoéw zieleni miejskiej” zwana
dalej JRP.

JRP zostaje powolana w celu prawidlowej realizacji projektu. Jednostka Realizujgca
Projekt odpowiada za caloSciowe zarzadzanie projektem od fazy poczatkowej az do jego
zakonczenia, a w szczegdlnodci za:

. zarzadzanie projektem w calym okresie jego realizacji na zasadach 1 warunkach

okreslonych we wniosku o dofinansowanie,

reprezentowanie beneficjenta we wszystkich sprawach organizacyjnych, technicznych,
prawnych i finansowych zwigzanych z realizacja projektu,

koordynacje wszystkich dziatan w zakresie realizacji czgdci technicznej, peinienia
nadzoréw wykonawczych oraz w zakresie prowadzenia monitoringu realizacji projektu,
prowadzenie pelnej obshigi finansowo-ksiegowej =zgodnie =z zapisami Ustawy
o rachunkowosci, Ustawy o finansach publicznych oraz wytycznych Instytucji
Zarzadzajacej 1 Instytucji Posredniczacej,

sporzadzanie 1 przedstawianie raportéw dotyczgcych realizacji projektu oraz dokumentacji
zwigzane] z uruchamianiem platnodci i rozliczen,

dokonywanie czynnosci odbiorowych, egzekwowanie i dochodzenie od wykonawcow
roboét i ustug oraz naleznych odszkodowan i kar,

gromadzenie 1 archiwizowanie dokumentéw zwigzanych z realizacja projektu

. promocj¢ projektu.

Pracami JRP kieruje Kierownik JRP, powolany w drodze zarzgdzenia Burmistrza.
Kierownik JRP jest bezpodrednim przelozonym dla wszystkich pracownikéw i oséb
pracujgcych w JRP.



14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Kierownik JRP podlega bezposrednio Pelnomocnikowi ds. Realizacji Projektu (MAQO —
Measure Authorising Officer).
W zakresie zadan 1 czynnosci objetych projektem, MAO jest bezposrednim
przetozonym Kierownika JRP.
W przypadku nieobecnosci Kierownika JRP, pracami JRP kieruje bezposrednio MAO,
[ub wyznaczona przez niego osoba, nie diuzej jednak, niz przez 30 dni.
W sytuacji nieobecnosci Kierownika JRP przekraczajgcej 30 dni, Burmistrz Gminy
Mosina powoluje na to stanowisko inng osobg w drodze zarzadzenia.
W skiad JRP wchodza nastepujace zespoly robocze:

a. zespol finansowy,

b. zespét techniczny,

¢. zespdt organizacyjno-prawny.
Dokumenty niezastrzezone przepisami prawa do wylacznego podpisu Burmistrza Gminy
Mosina, lub do wylgcznego podpisu MAO na podstawie zarzadzenia Burmistrza Gminy
Mosina, podpisuje Kierownik JRP.
Pisma podpisywane przez Kierownika JRP musza by¢ opatrzone jego imienng pieczecia.
JRP postuguije si¢ pieczecig podluzng, wskazujagcg nazwe projektu oraz nazwe 1 adres
beneficjenta.
Zmiany w niniejszym Regulaminie moga by¢ dokonywane w drodze Zarzadzenia
Burmistrza Gminy Mosina.



Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia nr BZPE.00501.370.2016. KL
Burmistrza Gminy Mosina

z dnia 12 grudnia 2016 r.

Zadania Jednostki Realizujacej Projekt dla projektu p.n. ,Poprawa jakosci srodowiska

Miasta Mosina poprzez rozwdj systeméw zieleni miejskiej” ubiegajacego si¢ o

dofinansowanie z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020 w

ramach Osi Priorytetowej Il — Ochrona Srodowiska, w tym adaptacja do zmian klimatu,

Dzialanie 2.5 Poprawa jakosci Srodowiska miejskiego, Typ projektu 2.5.2 Rozwdj

terenéw zieleni w miastach i ich obszarach funkcjonalnych w ramach konkursu nr

POIS.2.5/3/2016

1. Zadania Kierownika Jednostki Realizujacej Projekt:

1
2)

3)
4)
)
6)

7

8)
9

kierowanie, koordynowanie i nadzér nad pracownikami JRP,

kierowanie pracami nad przygotowaniem strategii realizacji Projektu,
harmonogramoéw realizacji i planéw platnosed,

kierowanie pracami nad przygotowaniem raportéw, sprawozdan i informacji z
przebiegu realizacji Projektu,

organizowanie procesu realizacji Projektu i wspodlpracy z podmiotami
zaangazowanymi w jego realizacje,

opracowywanie i wdrazanie procedur JRP,

organizowanie spotkan JRP,

monitorowanie postepu prac zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym
realizacji Projektu,

organizowanie i koordynowanie przygotowania niezbednych analiz i opracowan,
merytoryczny  nadzor nad  sporzadzaniem — wszystkich — dokumentow
przygotowanych w JRP,

10) koordynowanie wspolpracy zespolow JRP z komdrkami organizacyjnymi Urzedu

Miejskiego w Mosinie w sprawach organizacyjnych, finansowych, pracowniczych,
administracyjnych, obstugi informatycznej i pozostatych,

11) organizacja prac w zakresie przygotowania dokumentacji przetargowych dla

wszystkich przetargdw przewidzianych w harmonogramie Projektu,

12) organizowanie i koordynowanie prac komisji przetargowych oraz realizacji

procedur przetargowych.



2. Zadania Zespolu finansowego:

1) przestrzeganie procedur, instrukcji wdrazania i realizacji projektu w ramach Umowy
o dofinansowanie,

2) prowadzenie dokumentacji Projektu oraz jej przechowywanie zgodnie z wymogami

dotyczacymi projektéw POIS,

3) nadzér nad prawidlows realizacja projektu pod wzglgdem finansowym,

4) prowadzenie rachunkowosci Projektu zgodnie z Ustawg o rachunkowosci, Ustawa o
finansach publicznych oraz wytycznych Instytucji Zarzadzajacej i Instytucji
Poéredniczacej,

5) zapewnienie terminowej realizacii platnosci,

6) prowadzenie sprawozdawczoscei finansowej projektu,

7) sprawdzanie pod wzgledem formalnym i rachunkowym dokumentéw finansowych,

8) prowadzenie rejestru zweryfikowanych 1 zaplaconych faktur,

‘9) stworzenie i przestrzeganie polityki rachunkowosci sporzadzonej na potrzeby
Projektu,

10) udzial w kontrolach i audytach,

11) sporzadzanie informacji, sprawozdan, raportdw z realizacji Projektu w zakresie

ekonomiczno — finansowym,

12) zapewnienie kompletowania i przechowywania dokumentacji ksiegowej

13) wspolpraca z instytucjami zewnegtrznymi finansowymi, skarbowymi i bankami w
zakresie finansowo-ksiegowym Projektu

14) monitoring kosztow kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych w Projekcie,

15) zapewnienie dostepnoscei dokumentacji ksiggowej przy postgpowaniach kontrolnych
prowadzonych przez Instytucj¢ Posredniczgce oraz wszelkim organom kontroli
zewnetrzne;j,

16) monitorowanie operacji finansowych na rachunkach bankowych prowadzonych dla
Projektu,

17) prowadzenie zestawien ksiegowych,

18) sporzadzanie wnioskdéw o platnosé,

19)udziat w przygotowaniu Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia na ustugi
powyzej 30 tys. euro,

20)kontrola rozliczen z Wykonawcg w zakresie zgodnosci z harmonogramem
rzeczowo-finansowym projektu,

21) opracowywanie i aktualizacja harmonogramu realizacji inwestycji, harmonogramu
rzeczowo-finansowego i planu platnosci Projektu z uwzglednieniem wszystkich
zrddet finansowania dla potrzeb Jednostki Realizujacej Projekt, a takze innych
dokumentéw zwigzanych z monitoringiem postgpu rzeczowego i finansowego
Projektu dla potrzeb instytucji zwigzanych z wdrazaniem Projektu

22) wykonywanie innych zadan i czynnosci zleconych przez Kierownika JRP.



3. Zadania Zespolu technicznego

1) przestrzeganie procedur, instrukcji wdrazania i realizacji projektu w ramach
Umowy o dofinansowanie,

2) prowadzenie dokumentacji Projektu oraz jej przechowywanie zgodnie z
wymogami dotyczgcymi projektow POIIS,

3) weryfikacja 1 opisywanie faktur pod wzgledem merytorycznym i sprawdzanie
zgodnosci ich zakresu rzeczowego z podpisanymi umowami oraz harmonogramem
realizacji Projektu.

4) udzial w naradach koordynacyjnych w toku realizacji inwestycji,

5) sporzadzanie sprawozdan i raportéw z realizacji inwestycji oraz niezbednych
materialow i analiz w tym zakresie,

6} prowadzenie monitoringu technicznego Projektu w terenie,

7} udziat w naradach koordynacyjnych w toku realizacji inwestycji,

8) sporzadzanie sprawozdan i raportdw z realizacji inwestycji oraz niezbednych
materialéw i analiz w tym zakresie,

9) prowadzenie korespondencji tematycznej z Wykonawcg oraz z innymi
pracownikami JRP,

10) uczestniczenie w odbiorach inwestycji realizowanych w ramach Projektu,

11) przygotowywanie 1 przekazywanie informacji dla potrzeb wymaganego
raportowania wewnetrznego i zewnetrznego,

12) biezacy kontakt z Wykonawca - rozwigzywanie biezacych probleméw w realizacji
projektu,

13) tworzenie Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia dla czesci inwestycyjnej
przedsiewziecia,

14) prowadzenie dziatan promocyjnych i informacyjnych zgodnie z aktualnymi
wytycznymi w zakresie — zasad promocji Projektéw dla Beneficjentéw POIIS,

15) koordynowanie prac zwigzanych z informacja, promocja i wizualizacjg Projektu,

16) przygotowywanie i przeprowadzanie procedur udzielania zamdwien ponizej 30
tys. euro,

17) wspéipraca przy opracowywaniu 1 aktualizacji harmonogramu realizacji
inwestycji, harmonogramu rzeczowo-finansowego i planu platnosci Projektu z
uwzglednieniem

wszystkich zrédel finansowania dla potrzeb Jednostki Realizujacej Projekt, a takze

innych dokumentéw zwigzanych z monitoringiem postepu rzeczowego i finansowego

Projektu dla potrzeb instytucji zwigzanych z wdrazaniem Projektu,

18) sporzadzanie informacji, sprawozdan, raportdéw z realizacji Projektu w zakresie
promocji,

19) wsparcie przy biezacym monitoringu realizacji projekitu,

20) wsparcie przy sporzadzaniu wnioskow o platnosé,

21) wykonywanie innych zadan i czynnosci zleconych przez Kierownika JRP.



4. Zadania Zespolu organizacyjno-prawnego

1)
2)

3)

4)
5)
6)
7)

8)
9)

przestrzeganie procedur, instrukcji wdrazania 1 realizacji projektu w ramach Umowy
dofinansowanie,

prowadzenie dokumentacji Projektu oraz jej przechowywanie zgodnie z wymogami
dotyczacymi projektéw POIiS,

przygotowywanie 1 weryfikowanie Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia
dla wszystkich kontraktéw powyzej 30 tys. euro dla wszystkich kontraktéw
realizowanych w ramach projektu,

organizacja i przeprowadzenie postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego
dla wszystkich kontakiéw powyzej 30 tys. euro.,

przygotowywanie umow z  Wykonawcami  wylonionymi w  drodze
przeprowadzonych postepowan dla wszystkich kontakidw powyzej 30 tys. euro,
prowadzenie ewidencji udzielonych przez JRP w ramach projektu zamowien
publicznych dla wszystkich kontaktéw powyzej 30 tys. euro,

obshiga prawna i1 organizacyjna w zakresie realizowanego projektu,

udzielanie porad prawnych i wydawanie opinii prawnych dotyczacych Projektu,
analiza formalnoprawna materialdéw przetargowych, uméw na dostawy, ushugi i
roboty budowlane w ramach projektu,

10) swiadczenie na rzecz Beneficjenta obshugi prawnej w zakresie prawa polskiego, w

tym w szczegolnosci stosowania ustawy prawo zamowien publicznych w zakresie
analizy poprawno$ci przeprowadzenia przez zamawiajgcego postepowan o
udzielenie zamdwien publicznych, w kontekscie wymogdéw stawianych przez
przepisy dotyczace kwalifikowania wydatkéw w ramach POTS,

11) wykonywanie innych zadan i czynnosci zleconych przez Kierownika JRP.



Zalgcznik nr 3

do Zarzadzenia nr BZPE.00501.370.2016.KL
Burmistrza Gminy Mosina

z dnia 12 grudnia 2016 r.

Sklad osobowy Jednostki Realizujacej Projekt dla projektu p.n. ,,Poprawa jakosci

srodowiska Miasta Mosina poprzez rozwoj systeméw zieleni miejskiej” ubiegajacego si¢

o dofinansowanie z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020 w

ramach Osi Priorytetowej IT — Ochrona Srodowiska, w tym adaptacja do zmian klimatu,

Dzialanie 2.5 Poprawa jakosci sSrodowiska miejskiego, Typ projektu 2.5.2 Rozwdj

terenow zieleni w miastach i ich obszarach funkcjonalnych w ramach konkursu nr

POIS.2.5/1/2015

1. Kierownik Jednostki Realizujacej Projekt — Michalina Szeliga

1)
2)

3)
4)
3)
6)

7

8)
)

kierowanie, koordynowanie i nadzér nad pracownikami JRP,

kierowanie pracami nad przygotowaniem strategii realizacji Projektu,
harmonograméw realizacji i plandw platnosci,

kierowanie pracami nad przygotowaniem raportéw, sprawozdan i informacji z
przebiegu realizacji Projektu,

organizowanie procesu realizacji Projektu i wspdlpracy z podmiotami
zaangazowanymi w jego realizacje,

opracowywanie i wdrazanie procedur JRP,

organizowanie spotkan JRP,

monitorowanie postepu prac zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym
realizacji Projektu,

organizowanie i koordynowanie przygotowania niezbednych analiz i opracowan,
merytoryczny nadzor nad sporzadzaniem wszystkich dokumentéw przygotowanych
w JRP,

10) koordynowanie wspolpracy zespoléw JRP z komoérkami organizacyjnymi Urzedu

Miejskiego w Mosinie w sprawach organizacyjnych, finansowych, pracowniczych,
administracyjnych, obstugi informatycznej i pozostatych,

11) organizacja prac w zakresie przygotowania dokumentacji przetargowych dla

wszystkich przetargédw przewidzianych w harmonogramie Projektu,

12) organizowanie i koordynowanie prac komisji przetargowych oraz realizacji

procedur przetargowych.



2. Sklad osobowy Zespolu finansowego

1) Skarbnik projektu: Maria Borowiak

2)

a)

b)

c)
d)

g
h)
i)
i)
k)

D

przestrzeganie procedur, instrukecji wdrazania i realizacji projektu w ramach
Umowy o dofinansowanie,

prowadzenie dokumentacji Projektu oraz jej przechowywanie zgodnie z
wymogami dotyczacymi projektéw POIIS,

nadzor nad prawidlows realizacja projektu pod wzgledem finansowym,
prowadzenie rachunkowosci Projektu zgodnie z Ustawg o rachunkowodci, Ustawa
o finansach publicznych oraz wytycznych Instytucji Zarzadzajgcej 1 Instytucji
Poéredniczacej,

zapewnienie terminowej realizacji ptatnosei,

prowadzenie sprawozdawczosci finansowej projektu

sprawdzanie pod wzgledem formalnym i rachunkowym dokumentéw

finansowych,

nadzoér nad sporzadzaniem wnioskéw o platnosé,

prowadzenie rejestru zweryfikowanych i zaptaconych faktur,

stworzenie i przestrzeganie polityki rachunkowosci sporzadzonej na potrzeby
Projektu,

wspdlpraca z instytucjami zewnetrznymi finansowymi, skarbowymi i bankami w
zakresie finansowo-ksiggowym Projektu,

udzial w kontrolach i audytach.

m) wykonywanie innych zadan i czynno$ci zleconych przez Kierownika JRP.

Specjalista ds. funduszy unijnych i finanséw projektu — Katarzyna Lewandowska

a)
b)

<)

przestrzeganie procedur, instrukcii wdrazania i realizacji projekiu w ramach
Umowy o dofinansowanie,

prowadzenie dokumentacji Projektu oraz jej przechowywanie zgodnie z
wymogami dotyczacymi projektow POILS,

sporzadzanie informacji, sprawozdan, raportéw z realizacji Projektu w zakresie

ekonomiczno — finansowym,

d)
€)

f)
g)

h)

zapewnienie kompletowania i przechowywania dokumentacji ksiggowe;j
wspoipraca z instytucjami zewnetrznymi finansowymi, skarbowymi i bankami w
zakresie finansowo-ksiggowym Projektu

monitoring kosztow kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych w Projekcie,
zapewnienie dostgpnosci dokumentacji ksiggowej przy postgpowaniach
kontrolnych prowadzonych przez Instytucje Posredniczace oraz wszelkim
organom kontroli zewnetrznej,

monitorowanie operacji finansowych na rachunkach bankowych prowadzonych
dia Projektu,

prowadzenie zestawien ksiggowych,



k)
L9)

D

sporzadzanie wnioskow o platnos¢,

udziat w przygotowaniu Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia na ustugi
powyzej 30 tys. euro,

kontrola rozliczen z Wykonawca w zakresie zgodnosci z harmonogramem
rzeczowo-finansowym projektu,

m) opracowywanie i aktualizacja harmonogramu realizacji inwestycji,

n)

harmonogramu  rzeczowo-finansowego 1 planu  platnosci  Projektu =z
uwzglednieniem wszystkich Zrodel finansowania dla potrzeb Jednostki
Realizujgcej Projekt, a takze innych dokumentéw zwigzanych z monitoringiem
postepu rzeczowego i finansowego Projektu dla potrzeb instytucji zwigzanych z
wdrazaniem Projektu

wykonywanie innych zadan i czynnosci zleconych przez Kierownika JRP.

3. Zadania Zespolu technicznego

1) Specjalista ds. realizacji inwestycji — Dominika Grzaslewicz — Gabler

2)

a)
b)

c)

d)

€)

f)

g)
h)

i)

przestrzeganie procedur, instrukcji wdrazania i realizacji projektu w ramach
Umowy o dofinansowanie,

prowadzenie dokumentacji Projektu oraz je] przechowywanie zgodnie z
wymogami dotyczacymi projektéw POIS,

weryfikacja 1 opisywanie faktur pod wzgledem merytorycznym i sprawdzanie
zgodnosci ich zakresu rzeczowego z podpisanymi umowami oraz harmonogramem
realizacji Projektu,

udziat w naradach koordynacyjnych w toku realizacji inwestycji,

sporzadzanie sprawozdaf i raportéw z realizacji inwestycji oraz niezbednych
materiatow i analiz w tym zakresie,

prowadzenie korespondencji tematycznej,

uczestniczenie w odbiorach inwestycji realizowanych w ramach Projektu,

udzial w tworzeniu Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia dla czesci
inwestycyjnej przedsigwziecia.

wykonywanie innych zadan i czynnosci zleconych przez Kierownika JRP.

Specjalista ds. zieleni — Michal Dudziak

a)

b)

©)
d)

€)

przestrzeganie procedur, instrukcji wdrazania i realizacji projektu w ramach
Umowy o dofinansowanie,

prowadzenie dokumentacji Projektu oraz jej przechowywanie zgodnie z
wymogami dotyczacymi projektow POLS,

prowadzenie monitoringu technicznego Projektu w terenie,

udzial w naradach koordynacyjnych w toku realizacji inwestycji,

sporzadzanie sprawozdan i raportéw z realizacji inwestycji oraz niezbednych
materiatlow 1 analiz w tym zakresie,



f) prowadzenie korespondencji tematycznej z Wykonawcea oraz z innymi
pracownikami JRP,

g) uczestniczenie w odbiorach inwestycji realizowanych w ramach Projektu,

h) przygotowywanie i przekazywanie informacji dla potrzeb wymaganego
raportowania wewnetrznego i zewngtrznego,

1) wykonywanie innych zadan i czynnosci zleconych przez Kierownika JRP,

j) biezacy kontakt z Wykonawcg ~ rozwigzywanie biezgcych probleméw w realizacji
projektu,

k) tworzenie Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamoéwienia dla czesci inwestycyjnej
przedsiewzigcia,

) wykonywanie innych zadan i czynnosci zleconych przez Kierownika JRP.

3) Specjalista ds. funduszy unijnych i promocji projektn - Agnieszka Gruszezynska

a) przestrzeganie procedur, instrukcji wdrazania i realizacji projektu w ramach
Umowy dofinansowanie,

b) prowadzenie dokumentacji Projektu oraz jej przechowywanie zgodnie
z wymogami dotyczacymi projektéw POIiS,

c) prowadzenie dzialah promocyjnych i informacyjnych zgodnie z aktualnymi
wytycznymi w zakresie — zasad promocji Projektéw dla Beneficjentéw POIiS,

d) koordynowanie prac zwigzanych z informacjg, promocja i wizualizacja Projektu,

e} przygotowywanie i przeprowadzanie procedur udzielania zamdwien na ushugi
promocyjne, ponizej 30 tys. euro,

f) udzial w przygotowaniu Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia
na zamowienia publicznego powyzej 30 tys. euro,

g) wspolpraca przy opracowywaniu 1 aktualizacji harmonogramu realizacji
inwestycji, harmonogramu rzeczowo-finansowego 1 planu platnosci Projektu
z uwzglednieniem wszystkich zZrdodet finansowania dla potrzeb Jednostki
Realizujgcej Projekt, a takze innych dokumentéw zwiazanych z monitoringiem
postepu rzeczowego i finansowego Projektu dla potrzeb instytucji zwigzanych z
wdrazaniem Projektu

h) sporzadzanie informacji, sprawozdan, raportéw z realizacji Projektu w zakresie
promocji,

i) wsparcie przy biezacym monitoringu realizacji projektu,

j) wsparcie przy sporzadzaniu wnioskéw o ptatnosc,

k) wykonywanie innych zadaii i czynnosci zleconych przez Kierownika JRP.

4. Zadania Zespolu organizacyjno-prawnego
1) Specjalista ds. zamodwien publicznych: Agnieszka Kasprzyk, Magdalena
Rembalska



2)

g

przestrzeganie procedur, instrukcji wdrazania i realizacji projektu w ramach
Umowy o dofinansowanie,

prowadzenie dokumentacji Projektu oraz Jjej przechowywanie zgodnie
z wymogami dotyczacymi projektéw POIIS,

przygotowywanie i weryfikowanie Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamodwienia
dla wszystkich kontraktéw powyzej 30 tys. euro dla wszystkich kontraktow
realizowanych w ramach projektu,

organizacja i przeprowadzenie postgpowan o udzielenie zamdwienia publicznego
dla wszystkich kontaktéw powyzej 30 tys. euro.,

przygotowywanie umow z  Wykonawcami  wylonionymi w  drodze
przeprowadzonych post¢gpowan dla wszystkich kontaktow powyzej 30 tys. euro,
prowadzenie ewidencji udzielonych przez JRP w ramach projektu zamdwien
publicznych dla wszystkich kontaktéw powyzej 30 tys. euro,

wykonywanie innych zadan i czynnosci zleconych przez Kierownika JRP.

Radea Prawny —Zygmunt Kmiecik

a)

b)
¢)
d
)

f)

przestrzeganie procedur, instrukcji wdrazania i realizacji projektu w ramach
Umowy o dofinansowanie,

prowadzenie dokumentacji Projektu oraz jej przechowywanie zgodnie
z wymogami dotyczacymi projektéw POIS,

obshuga prawna i organizacyjna w zakresie realizowanego projektu,

udzielanie porad prawnych 1 wydawanie opinii prawnych dotyczacych Projektu
analiza formalnoprawna materialdw przetargowych, uméw na dostawy, ushagi
i roboty budowlane w ramach projektu,

$wiadczenie na rzecz Beneficjenta obshugi prawnej w zakresie prawa polskiego, w
tym w szczegolnosci stosowania ustawy prawo zamoéwien publicznych w zakresie
analizy poprawnosci przeprowadzenia przez zamawiajgcego postgpowan
o udzielenie zamowien publicznych, w kontekscie wymogdw stawianych przez
przepisy dotyczace kwalifikowania wydatkdw w ramach POIIS.






