MOSINA

Mosina, dnia 25 listopada 2015r.

Szanowna Pani

Matgorzata Kaptur
.1, 2015 Przewodniczaca Rady Miejskiej
PR 000%, 242,201 W Mosinie,

Dotyczy: Wniosku nr BR. 0003.248.15 z dnia 10 listopada 2015r.
Odpowiadajac na zapytanie z dnia 9 listopada 2015r., sygnowane data wptywu do Urzedu

Miejskiego w Mosinie na dzien 10 listopada 2015r., Radnej Rady Miejskiej w Mosinie, Pani Jolanty

Szymczak, Burmistrz Gminy Mosina uprzejmie informuje, ze do obowiazkow Koordynatora ds.

obstugi medibw, zgodnie z zakresem czynnosci naleza:

1.

9.

Przygotowanie informacji dla prasy i innych mediow dotyczacych Gminy i Urzedu Miejskiego
W Mosinie; udzielanie pisemnych i ustnych odpowiedzi i wyjasnien na zapytania
przedstawicieli prasy i innych mediéw;

Wspotpraca z kierownikami referatéw i pracownikami merytorycznymi Urzedu Miejskiego
W Mosinie oraz gminnych jednostek organizacyjnych w zakresie uzyskiwania
i przygotowywania informacji z obszaru ich dziatalnosci;

Uczestnictwo w istotnych wydarzeniach na terenie Gminy;

Koordynacja kontaktéw pracownikéw Urzedu Miejskiego w Mosinie i gminnych jednostek
organizacyjnych z prasg i innymi mediami;

Redagowanie Informatora Mosinskiego (biezace informacje z dziatania Rady Miejskiej
W Mosinie, Urzedu Miejskiego w Mosinie, Burmistrza Gminy Mosina, jednostek
organizacyjnych i pomocniczych gminy Mosina);

Organizacja i przeprowadzanie konferencji prasowych;

Kierowanie redakcja i odpowiadanie za tre$¢ materiatéow przez nig przygotowywanych
(poprawnosc¢ jezyka i brak wulgaryzacji);

Obstuga organizacyjna tj.: stosowanie procedur zwiazanych realizacja wydatkow na druk
i inne kosztow zwigzane z wydawaniem Informatora Mosinskiego;

Wykonywanie innych polecen przetozonych.

W 2015 roku, Pani koordynator wykonywata zadania zgodnie z powyzszym zakresem czynnosci.

Otrzymuja: M\@l (Q'(’f QQQLQ\/
1. Adresat;

2. Radny Rady Miejskiej w Mosinie - Pani Jolanta Szymczak;
3. Aa.



