ZARZADZENIE NR 43/2020
BURMISTRZA GMINY MOSINA

z dnia 14 kwietnia 2020 r.

w sprawie wprowadzenia procedury sposobu realizacji zakupu artykuléw i uslug w ramach zarzgdzania
kryzysowego zwigzanego z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalezaniem epidemii COVID-19
przez Gming Mosina

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z2019r. poz. 506 z pézn. zm.),
art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy o finansach publicznych (Dz.U. z2019r., Nr 869 z poin.zm.) i art. 19 ust. 3 ustawy
o zarzgdzaniu kryzysowym (Dz.U. z2019r. Nr1398z pdin. zm.) oraz wzwigzkn z wytycznymi
wprowadzonymi ustawa z dnia 2 marca 2020 roku o szczegdlnych rozwiazaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywolanych nimi innych sytuacji
kryzysowych (Dz.U. z2020r., poz. 374), a takze przepisami rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 20 marca
2020r. wsprawie ogloszenia na obszarze Rzeczpospolitej Polskiej stanu epidemii (Dz.U. z2020r.,
poz. 491 z péin.zm.) w zwiazku z zakazeniem wirusem SARS-CoV-2, zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W celu racjonalnego i gospodarnego wydatkowania §rodkéw publicznych dzialu 754 — Bezpieczefistwo
publiczne i ochrona przeciwpozarowa, rozdzialu 75421 — Zarzgdzanie kryzysowe, pochodzacymi z rozwigzanej
rezerwy celowej, wramach budzetu Gminy Mosina na rok 2020, zostaje ustalona nastepujaca procedura
realizacji zakupu artykuléw i ustug w procesie dziatah zarzadzania kryzysowego zwigzanego z zapobieganiem,
przeciwdzialaniem i zwalczaniem epidemii COVD-19:

1. Pracownik badZ kierownik jednostki lub referatu, ktéry zglasza potrzebe zakupu artykulu lub ustugi
w ramach dzialan zwigzanych zzapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem epidemii COVID-19,
wypehnia druk: ,Karta zapotrzebowania i zakupu artykuléw i ustug realizowanych w ramach zapobiegania,
przeciwdzialania i zwalczania epidemii COVID-19”, stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia,
zwany w dalszej czgici zarzadzenia ,Kart3”. Wskazuje w niej cel, czas i migjsce wykorzystania artykutu
lub ushugi oraz ilo$¢, jednostk¢ miary oraz wartosé, zgodnie z pozyskanymi wczegniej na ten temat
informacjami i podpisuje jako sporzadzajacy.

2. W przypadku sporzadzenia ,Karty” przez pracownika, przekazuje on jg do zatwierdzenia pod wzgledem
merytorycznym kierownikowi jednostki badz referatu. W przypadku jednostek Ochotniczej Strazy Pozarnej
~Kart¢” pod wzgledem merytorycznym zatwierdza audytor wewnetrzny Urzedu Miejskiego Gminy Mosina.

3.Kierownik jednostki badZ referatu, po zatwierdzeniu ,Karty” pod wzgledem merytorycznym,
zobowigzany jest przedstawié ja w formie papierowej badz elektronicznie skanem, do zaakceptowania
Burmistrzowi lub Zastepcy Burmistrza.

4. Karta”, ktéra otrzymata akceptacj¢ ,.do realizacji” Burmistrza lub Jjego Zastepcy zostaje przedstawiona
Skarbnikowi lub jego zastgpcy, w celu zweryfikowania jej co do mozliwosci realizacji z planem finansowym
Gminy Mosina na rok 2020.

5. Zaakceptowana ,Karta”, stanowi podstawg do dokonania zakupu artykutu badZ uslugi w ramach
zapobiegania, przeciwdziatania i zwalczania epidemii COVID-19”.

6. Zaakceptowana ,Karta™ zostaje przekazana zwrotnie, w formie papierowej lub elektronicznie skanem,
kierownikowi jednostki Iub referatu, ktéry ja sporzadzit, w celu realizacji zakupu artykutu lub ushugi.

7.0soby wymienione w§ 1pktli2 s3 upowaznione do merytorycznego opisywania faktur
i innych dokumentéw stanowigcych dowody ksiggowe, potwierdzajace dokonanie zakupu artykulu lub ushugi
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem epidemii COVID-19.

8. Opisane faktury iinne dokumenty stanowigce dowody ksiggowe potwierdzajace dokonanie zakupu
artykulu lub ustugi, wraz z dotgczong ,Kartg” (oryginat lub skan), przekazywane sq do referatu ksiggowosci,
w takim czasie, aby mogly one by¢ zaplacone zgodnie z terminami platnosci.
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§ 2. Burmistrz Gminy Mosina wyznacza na koordynatora dziataf dotyczgcych realizacji zakupu artykuléw
iuslug w ramach zarzgdzania kryzysowego zwigzanego z zapobieganiem, przeciwdzialaniem izwalczaniem
epidemii COVID -19 przez Gming Mosina, I Zastepce Burmistrza Pana Tomasza Lukowiaka.

§ 3. Wykonanie zarzgdzenia powierza sig Sekretarzowi Gminy Mosina.

§ 4. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje w okresie trwania na terytorium
Rzeczpospolitej  Polskiej stanu  epidemii badZ  zagrozenia epidemiologicznego  w zwiazku
z zakazeniem wirusem SARS-CoV-2.
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Uzasadnienie

Burmistrz Gminy Mosina wcelu zapewnienia racjonalnego i gospodarnego wydatkowania $§rodkéw
publicznych w ramach dziatu 754 — Bezpieczefistwo publiczne i ochrona przeciwpozarowa, rozdziatu 75421 —
Zarzadzanie kryzysowe, postanawia wprowadzié¢ procedurg uporzgdkowujacg realizacje zakupéw artykuléw
iustug wramach dzialai zarzgdzania kryzysowego zwigzanego z zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem epidemii COVID-19 przez Gmine Mosina, ztego powodu wprowadzenie powyzszego
zarzadzenia jest uzasadnione.
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L.p.

MOSINA

Karta zapotrzebowania i zakupu

artykutéw i ustug

Zatgcznik nr 1

do zarzadzenia nr 43/2020
Burmistrza Gminy Mosina

z dnia 14 kwietnia 2020 roku

realizowanych w ramach zapobiegania, przeciwdzialania i zwalczania epidemii COVID-19

Data

Cel, czas | miejsce wykorzystania ...

Jednostka\referat
Adres mailowy:

Nazwa artykufu lub ustugi

Hos¢ Jedn.

Wartos¢ Uwagi

Sporzadzit

{Pracownik/kierownik)

.. Zatwierdzit merytoryczne

{Kierownik jednostkifreferatu)

Zaakceptowat do realizacji

Zaakceptowat realizacje wydatku

(Burmistrz /z-ca Burmistrza)

{Skarbnik/z-ca Skarbnika)

Zakupy zrealizowane zostang w oparciu o przepisy prawa zaméwien publicznych i ustawy o finansach

publicznych.

Urzad Miejski w Mosinie - pl. 20 Pazdziernika 1, 62-050 Mosina
tel. 61 8109 500, fax 61 8109 558, um@mosina.pl, www.mosina.pl



