Dyrektor Przedszkola nr 2 ,,Wesole Skrzaty” w Mosinie oglasza nabor na wolne
stanowisko sekretarki.

Wymagania:
- wyksztalcenie wyzsze,

Zakres obowiazkow:

- prowadzenie biura przedszkola i jego dokumentacji,

Wymagane umiejetnosci i zdolnosci:

Dobra organizacja pracy.

Praca w zespole.

Znajomos$¢ przepisow prawnych majacych zastosowanie w wykonywanej pracy.
Obsluga komputera i urzadzen biurowych.

Odpowiedzialnos¢, terminowosé, rzetelnosé.

NnHE P

Wymiar zatrudnienia:

0,25 etatu (z mozliwos$cia dopetnienia do pelnego etatu w Przedszkolu Nr 3 Integracyjnym
w Mosinie, w Przedszkolu Nr 4 w Mosinie, w Przedszkolu w Wiorku).

Oferty mozna sklada¢ do 14.06.2019r. osobiscie w:

Przedszkolu nr 2 ul. Powstancow Wielkopolskich 1, 62-050 Mosina lub droga
elektroniczna: przedszkolenr2.mosina@o2.pl

Na dokumentach rekrutacyjnych prosze¢ o umieszczenie klauzuli:

Wyrazam zgodg¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w przedstawionych
przeze mnie dokumentach dla potrzeb niezbednych do realizacji procedury naboru na wolne
stanowisko sekretarki w Przedszkolu nr 2 w Mosinie — zgodnie z ustawa z dnia 10 maja 2018r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018r., poz.1000).



