Zarzadzenie Nr FB.00501.178.2018
Burmistrza Gminy Mosina
z dnia 4 grudnia 2018

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2018
poz.395 z pézn. zm.) oraz § 27 Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie Gminy Mosina dla
Urzedu Miejskiego w Mosinie zarzadzam co nastgpuje:

§1.

Przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikéw majatkowych w Urzedzie Miejskim w Mosinie
przez komisj¢ inwentaryzacyjng w wyznaczonym w Zarzadzeniu Burmistrza Gminy Mosina
Nr FB.00501.93.2015 sktadzie osobowym:

1) Julia Olejniczak-Kowalska — przewodniczaca komisji,
2) Agnieszka Fajfer - cztonek komis;ji,
3) Malgorzata Pietrzak-Doruch — czlonek komisji

w terminie od dnia 17.12.2018r. do dnia 10.01.2019r.

§ 2.

Powoluje si¢ dwa zespoly spisowe dla przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Miejskim w

Mosinie.

1. Zespol spisowy w skladzie osobowym:

1) Julia Olejniczak-Kowalska — przewodniczaca zespotu spisowego,

2) Agnieszka Fajfer — czlonek zespolu spisowego,

3) Malgorzata Pietrzak-Doruch — czlonek zespotu spisowego,

2. Zadaniem zespolu spisowego jest przeprowadzenie inwentaryzacji nast¢pujgcych
skladnikéw majatkowych:

1) srodki trwate i wyposazenie, z wylgczeniem sprzetu informatycznego,

2) $rodki pieniezne na rachunkach bankowych,

3) naleznosci i zobowigzania,

4) $rodki trwate w budowie,

5) druki $cislego zarachowania

w Urzedzie Miejskim w Mosinie wedtug stanu na dzien 31 grudnia 201 8r.

3. Zespol spisowy w skladzie osobowym:

1) Bartosz Dmochowski — przewodniczacy zespolu spisowego,

2) Agnieszka Fajfer — czlonek zespolu spisowego,

3) Dominik Wiktorowski — cztonek zespotu spisowego,

4. Zadaniem zespolu spisowego jest przeprowadzenie inwentaryzacji sprzetu
informatycznego w Urzedzie Miejskim w Mosinie wedlug stanu na dzieri 31 grudnia
2018r.



§ 3.

1. Skladniki majgtkowe wymienione w § 2 ust.2 pkt.1 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu
Z natury.

2. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 2 ust.2 pkt.2 nalezy przeprowadzié
w drodze weryfikacji salda i poréwnania z danymi z ksiegi oraz potwierdzeniem salda
z bankiem.

3. Inwentaryzacj¢ skladnikow majatku wymienionych w § 2 ust.2 pkt.3 nalezy przeprowadzié
w drodze wuzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow lub weryfikacji sald kont
ksiegowych.

4. Inwentaryzacje skltadnikéw majgtku wymienionych w § 2 ust.2 pkt 4 nalezy przeprowadzié¢
przez porownanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych
w drodze spisu z natury, jezeli sa dostgpne ogladowi i spis ich jest mozliwy; pozostale
sktadniki w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiggach.

5. Inwentaryzacj¢ skladnikéw majatku wymienionych w § 2 ust.2 pkt.5 nalezy przeprowadzié
w drodze komisyjnego przeliczenia drukéw Scistego zarachowania.

6. Inwentaryzacje skiadnikow majatku wymienionych w § 2 ust.4 nalezy spisa¢ na arkuszach
spisu z natury.

§ 4.

Arkusze spisowe pobiorg przewodniczacy zespoléw spisowych z Referatu Finansowo -
Budzetowego w terminie do dnia 17.12.2018r.

§ 5.

Zobowiazuj¢ komisje do:

1) Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych.
2) Przestrzegania ogo6lnie obowigzujacych przepis6w o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postgpowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie.

3) Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji.

4) Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finansowo-
Budzetowego w terminie 5 dni po zakonczeniu inwentaryzacji.

§ 6.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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